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Bogotá D.C., 01de abril de 2024 

 

 
Yo LUZ MILENA GIRON HERNANDEZ, identificada con la cedula de ciudadanía No 40393979 de 
Villavicencio, manifiesto que LA DIRECCIÓN DE VETERANOS Y REHABILITACIÓN INCLUSIVA DEL 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL, identificada con NIT 900.894.833-9 me adeuda la suma de Cinco 
millones quinientos mil pesos m/cte. ($ 5.500.000,00), por concepto del desarrollo de las activades 
contempladas en el Contrato 04 /2024 MDN-VVGSED-DIVRI., cuyo objeto es “Prestación de servicios 
profesionales para coadyuvar con los asuntos de carácter financiero y contable que requiera el Grupo 
Administrativo y Financiero de la Dirección de Veteranos y Rehabilitación Inclusiva del Ministerio de 
Defensa Nacional.” 

 
Pago correspondiente a las actividades desarrolladas del 01 de marzo al 31 de marzo de 2024 

 
Declaro voluntariamente y bajo la gravedad de juramento que no soy responsable del impuesto a las ventas, 

por lo tanto y de acuerdo con el artículo 42 del decreto 3541 de 1983 y artículo 511 del Estatuto Tributario, no 

estoy obligado a expedir factura de venta. 
 
 
 
 
 

 
LUZ MILENA GIRON HERNANDEZ 

CC 40.393.979 de Villavicencio 

 
 

Dirección: Cra 98 Numero 71B 82 

Teléfono: 3105726911 

Correo electrónico: paulakevin71@hotmail.com 

mailto:paulakevin71@hotmail.com
diego.torres
Sello
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INFORME DE ACTIVIDADES PARA CONTRATISTAS POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTIÓN 

 

 

NOMBRE DEL CONTRATISTA Luz Milena Giron Hernandez 

N° CEDULA  40.393.979 de Villavicencio 

N° CONTRATO  004/2024 MDN-VVGSED-DIVRI 

OBJETO DEL CONTRATO 

Prestación de servicios profesionales para coadyuvar con los 

asuntos de carácter financiero y contable que requiera el Grupo 

Administrativo y Financiero de la Dirección de Veteranos y 

Rehabilitación Inclusiva del Ministerio de Defensa Nacional. 

PERIODO DE PRESTACION DE 

SERVICIO 
Del: 01/03/2024      Al:  31/03/2024 

 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS 

1. Ejecutar el objeto del contrato, en forma oportuna, 

eficiente y con la mejor calidad, de acuerdo con la 

oferta presentada y las instrucciones impartidas 

por el supervisor del contrato. 

1. La contratista ejecutó el objeto del contrato de forma 

oportuna, eficiente y con la mejor calidad de acuerdo 

con la oferta presentada y las instrucciones impartidas 

por el contador encargado quien es el supervisor del 

contrato. 

2. Contribuir en el proceso contable de Deudores del 

Estado de la Dirección del Veterano y 

Rehabilitación Inclusiva DIVRI. 

2.Se revisó y se verificó comunicado de proyección y 

numeración de cuotas partes pensionales de 59 

entidades según memorando  
M20240319PS000833. 

2.1.Se actualizó archivo en Excel sobre mesadas 

pensionales persuasivo y coactivo, los abonos, 

creación deudores, y traslado a coactivo del mes de 

febrero. 
3. Realizar la revisión de las solicitudes y soportes 

para registro y reclasificación correspondiente al 

proceso de deudores del estado por los conceptos 

de Mesadas pensionales pagadas en exceso, 

Cuotas partes e Incapacidades en el sistema SIIF y 

SILOG/ SAP. 

3.Revisión memorandos para creación de deudores 

M20240208PS000313 y M20240214PS000379 

3.1.revisión memorandos por perdida ejecutoria 

M20240207PS000294 y M20240207PS000295 

3.2.Revisión memorandos M20240210PS000339 y 

M20240213PS000356 traslado a coactivo 

4. Realizar el registro de las proyecciones para la 

generación de cuotas partes de acuerdo con la 

solicitud del área competente en el sistema SIIF 

Nación y SILOG/SAP. 

4.No se ejecutó toda vez que el programa de cuotas 

partes de numeración presenta fallas y se salta la 

numeración de un mes a otro. 

5. Revisar y validar el registro del reconocimiento y 

reclasificación correspondiente al proceso de 

 deudores del estado por los conceptos de 

Mesadas pensionales pagadas en exceso, Cuotas  

partes, e Incapacidades en el sistema SIIF y 

SILOG/SAP. 

5.se registró en SIIF y SAP reconocimiento de 

deudores de mesadas pensionales de acuerdo a 

memorandos M20240208PS000313 y 

M20240214PS000379, en los sistemas SIIF y SAP. 
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5.1.Reclasificación entre terceros acta 21 de las 

cuentas 138435 de dos terceros y 138690 de cuatro 

terceros. 

6. Llevar el control en la base de datos históricos que 

soportan los registros en las dependencias de 

persuasivo y coactivo de las cuentas por cobrar en 

cuotas partes 

6.se guarda los comprobantes con documentos 

soporte en las carpetas de forma electrónica de cargas 

masivas de creación de deudores en persuasivo, 

causación de interés, traslado a coactivo y anulación 

de deudores del mes de febrero. 

7. Realizar en el sistema SILOG/SAP las 

compensaciones correspondientes a deudores del 

estado. 

7.se realiza en el sistema SAP, las compensaciones de 

las solicitudes de perdida de ejecutoria de dos terceros 

y traslado a coactivo de mesadas pensionales de 10 

terceros. 

8. Conciliación mensualmente la información de 

cuentas por cobrar (deudores) con el área talento 

humano, prestaciones sociales y la coordinación 

de la Jurisdicción Coactiva del Ministerio de 

defensa Nacional. 

8.elaboración acta No.80 comité de sostenibilidad 

contable cuenta 310902002 y se envia por correo para 

las firmas a presupuesto, prestaciones sociales y 

cuadro en Excel relacionando los deudores del acta 

No.80. 

8.1 cruce cuenta 138690 entre SIIF y SAP 

8.2.acta de conciliación mes enero deudores 

persuasivo No.24 

8.3.acta de conciliación mes enero numero 25 

deudores coactivo 

 

9. Verificar los soportes para los tramites de pago y 

liquidar las deducciones tributarias para los 

registros en los sistemas SIIF y SILOG/SAP. 

9.se realizó registro de la nómina mes de febrero en 

SAP por concepto de gastos de personal. 

10. Participar en el análisis y preparación de los 

Estados financieros de la DIVRI en los sistemas SIIF 

Nación y SILOG/SAP. 

10.reclasificacion y ajuste de la cuenta 1901001 por 

resolución 417 de diciembre 2023 en SIIF. 

10.1.se consolida la información de presupuesto, 

planeación y se envia mediante correo 13 de marzo del 

cumplimiento comisión legal camara de representantes 

al Ministerio de Defensa y de manera física con 

remisión del sistema SGDA. 

10.2.respuesta por correo a Jurisdicción Coactiva 

sobre el saldo en los estados financieros de tres 

deudores. 

10.3.Solicitud mediante correo a Nikolai sobre la 

información de un deudor. 

10.4.se elabora memorando RS20240322AF006802 

donde se informa mediante corre a jurisdicción 

coactiva los deudores que fueron trasladados a 

coactivo  

11. Generar mensualmente la conciliación de 

operaciones reciprocas y las eliminaciones 

internas. 

11.se realizó conciliación de eliminaciones internas y 

operaciones reciprocas se envia correo para revisión  y 

circularización de las entidades sena, Icbf, esap, 

acueducto, ministerio de educación 

12. Hacer parte y asistir a los diferentes comités en los 

que sea designado (a) evaluador(a) o integrante 

12.verificacion de indicadores de cinco entidades y 

elaboración de evaluación económica  
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del componente financiero del comité de 

adquisiciones, en los procesos de contratación en 

los que se requiera, llevando a cabo todas las 

actividades necesarias de acuerdo con la 

designación que realice el ordenador del gasto -

competente contractual y al Manual de 

Contratación Vigente. 

 M20240305AF000628 para el proceso de SERVICIO 

DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA FIJA, CON 

ARMAS Y MEDIO CANINO PARA LAS 

INSTALACIONES DE LA DIRECCIÓN DE VETERANOS 

Y REHABILITACIÓN INCLUSIVA DEL MINISTERIO DE 

DEFENSA NACIONAL. 

12.1.respuesta observación por la empresa 

Serviconcel M20240307AF000667. 

12.2.respuesta observación por la union temporal divri 

 M20240312AF000745. 

12.3.elaboración evaluación económica de suministro 

de pasajes nacionales e internacionales mediante 

memorando M20240311AF000700 

12.4.respuesta observación al requerimiento de 

precios articificialmente bajos mediante memorando 
M20240312AF000742.  
  
  

13. Hacer parte y asistir a los diferentes comités en los 

que sea designado (a) estructurador(a), 

evaluador(a) o integrante del componente 

financiero del comité de adquisiciones, en los 

procesos de contratación en los que se requiera, 

llevando a cabo todas las actividades necesarias de 

acuerdo con la designación que realice el 

ordenador del gasto -competente contractual y al 

Manual de Contratación Vigente. 

13.verificacion de indicadores de cinco entidades y 

elaboración de evaluación para el proceso de 

SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA 

FIJA, CON ARMAS Y MEDIO CANINO PARA LAS 

INSTALACIONES DE LA DIRECCIÓN DE VETERANOS 

Y REHABILITACIÓN INCLUSIVA DEL MINISTERIO DE 

DEFENSA NACIONAL 

13.1.se asistió a comité servicio de vigilancia el 14 y 20 

de marzo 

14. Entregar la documentación generada durante la 

ejecución del contrato de prestación de servicios 

de conformidad a la Ley 594 de 2000 “por medio 

de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones”, al gestor documental 

de su área con todos los procesos archivísticos 

conforme a la normatividad vigente, de igual forma 

mantener al día la gestión electrónica de 

documentos en el aplicativo SGDEA o el indicado 

por su supervisor. 

14.La contratista entrego la documentación generada 

durante la ejecución del contrato de prestación de 

servicios de conformidad a la Ley 594 de 2000. 

 

 

 

 

 

15. Presentar informes en los que dé cuenta el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales en 

forma periódica y como soporte previo, para la 

cancelación de los honorarios pactados al 

supervisor del contrato. Sin perjuicio de los 

informes adicionales que el supervisor requiera, 

cuando lo considere conveniente. 

15.La contratista en el tercer mes de ejecución del 

contrato envía informe de actividades al supervisor del 

contrato mediante correo electrónico. 

16. Realizar las demás actividades relacionadas con el 

objeto contractual, dentro del marco del mismo, 

que sean asignadas por el supervisor del contrato. 

16.se realiza solicitud creación de usuarios SILOG en 

el sistema SGDA, con el número 

RS20240301AF004802 de fecha 01.03.2024 

16.1.se realiza solicitud de rotación de usuarios SILOG 
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Evidencias:  

- CORREOS - PANTALLAZOS- MEMORANDOS REALIZADOS 

 

  

2. 

 

 
 

 
 

3. 

 

RS20240314AF006016. 
 16.2.elaboracion correo de fecha 04.03.2024 y 

respuesta cargue de sireci por parte de planeación del 

06.03.2024.enviando cumplimiento SIRECI y anexos 

estados financieros. 
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4. no se ejecutó 

 

 

5. 
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6. 

 

 

 
7. 
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FIRMA DEL CONTRATISTA: LUZ MILENA GIRON HERNANDEZ 

 

FECHA DE EXPEDICION:       01/04/2024 
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1 
NOMBRE O RAZON SOCIAL 

PROVEEDOR 
Luz Milena Giron Hernandez 

2 NIT O CEDULA PROVEEDOR 40.393.979 de Villavicencio 

3 
REGIMEN TRIBUTARIO QUE 

PERTENECE 

☐   RESPONSABLE DE IVA              

☒   NO RESPONSABLE DE IVA                      

☐   REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACIÓN                      

4 N° CONTRATO 004/2024 MDN-VVGSED-DIVRI 

5 NOMBRE Y No. CEDULA SUPERVISOR:  
Sorayda Ramirez Mahecha 

C.C. 52.319.926 

6 OBJETO DEL CONTRATO  

Prestación de servicios profesionales para 

coadyuvar con los asuntos de carácter financiero y 

contable que requiera el Grupo Administrativo y 

Financiero de la Dirección de Veteranos y 

Rehabilitación Inclusiva del Ministerio de Defensa 

Nacional. 

7 CONCEPTO DE LA ENTRADA BIENES ☐ SERVICIOS ☒ 

8 ENTREGA PARCIAL O COMPLETA Parcial 

9 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN O SERVICIO 
Prestación de servicios profesionales en los 

asuntos de carácter financiero. 

CANTIDAD N/A 

UNIDAD DE MEDIDA:  UNIDADES ☐       HORAS ☐ 

No. DE PARTE (BIENES DE CONSUMO): N/A 

SERIALES                                                      N/A 

 

10 VALOR DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS  $ 5.500.000.00 

11 CUADRO DISTRIBUCIÓN ANEXO:     ☐ SI    ☒ NO 

12 VALOR TOTAL EN LETRAS Cinco millones quinientos mil pesos m/cte. 
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13 

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: El suscrito supervisor certifica, que el 

contratista presento la documentación requerida para el trámite de pago y dentro de la 

misma, se encuentran las obligaciones contractuales desarrolladas para el presente recibo 

a satisfacción: 

 

1. Cuenta de Cobro No. 003 

2. Planilla de Seguridad social marzo 2024 

3. Formato Informe de Actividades marzo 2024 

4. Pantallazo Secop II marzo 2024 

5. Que verifico la totalidad de los requisitos establecidos en el contrato para la Entrada de 

Almacén y/o recibo del servicio y el contratista cumple en todos los aspectos.  

6. Se anexa copia declaración de importación y ficha técnica (Si aplica) 

14 

CLASIFICACION DE LOS BIENES O SERVICIOS ADQUIRIDOS: 

 

1. Nombre del bien intangible Vida útil y valor  

 

NOMBRE FINITA INDEFINIDA SI ES FINITA 

AÑOS DE USO 

VALOR 

   ☐   ☐   

 

2. Clase de servicio al bien Intangibles 

NOMBRE DEL SERVICIO 
FECHA DE INICIO Y 

TERMINACIÓN 
VALOR 

Suscripción   

Renovación y/o actualización   

Mantenimiento 
  

Desarrollos:  Se reconocen como 

Intangible 

☐      

Desarrollos:  NO se reconocen como 

Intangible 

☐      

 

 

ETAPA VALOR  

En proceso ☐   

Finalizado ☐   
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3. Descripción De Bienes Tangibles 

DESCRIPCIÓN MARCA CANTIDAD VALOR VIDA ÚTIL (TENER EN 

CUENTA LOS RANGOS DE 

LA POLÍTICA DEL MDN) 

     

     
 

15 

FIRMA DEL SUPERVISOR 

 

 

 

 

 

SORAYDA RAMIREZ MAHECHA 

QUIEN RECIBE POR EL MINISTERIO 

 

 

 

 

 

GELBER SANDOVAL BLANCO -

ALMACENISTA 

 

FECHA DE EXPEDICION  Bogotá D.C., 01 de abril de 2024 

 

RECONOCIMIENTO DEL SERVICIO
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CERTIFICO 
 
 
Bajo la gravedad de juramento, certifico que el pago de los aportes a seguridad social 

correspondientes al mes de MARZO realizados mediante planilla No 9463792411 por la suma 

de $638.500, corresponden al desarrollo del contrato No. 004 de 2024, suscrito con la Dirección 

de Veteranos y Rehabilitación Inclusiva -DIVRI del Ministerio de Defensa Nacional. 

 

Así mismo, solicito que el valor de los aportes relacionados en la presente certificación, sean 

descontados de la base gravable para efectuar las retenciones correspondientes, toda vez que 

no han sido tomados para disminuir la base de retención en otro cobro. 

 

Esta certificación se expide a los 01 días del mes abril del año 2024, con destino al Grupo 

Administrativo y Financiero – Proceso de Gestión Financiera, para los efectos legales 

correspondientes. 

 

 

LUZ MILENA GIRON HERNANDEZ 
C.C. 40.393.979 de Villavicencio 

 



LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $2,200,000 $352,000 $2,200,000 $275,000 $0 $0 $2,200,000 $11,500 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $2,200,000 $352,000 $2,200,000 $275,000 $0 $0 $2,200,000 $11,500 $0 $0

Ciudad: BOGOTA Depto: BOGOTA D.E. ( 1 Afiliados) $2,200,000 $352,000 $2,200,000 $275,000 $0 $0 $2,200,000 $11,500 $0 $0

1 CC 40393979 GIRON LUZ 230301 30 $2,200,000 $352,000 MIN002 30 $2,200,000 $275,000 0 $0 $0 14-23 30 $2,200,000 $11,500 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $2,200,000 $352,000 $2,200,000 $275,000 $0 $0 $2,200,000 $11,500 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 
ICBF

CC 40393979 GIRON HERNANDEZ LUZ MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 98b 71b 82 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3105727911 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-03 2024-03 530952931 9463792411 I 2024/04/17 2024/03/26 BANCOLOMBIA 0 $638,500
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 40393979 GIRON HERNANDEZ LUZ MILENA INDEPENDIENTE PRINCIPAL carrera 98b 71b 82 BOGOTA-BOGOTA D.E. 3105727911 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION

Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2024-03 2024-03 530952931 9463792411 I 2024/04/17 2024/03/26 BANCOLOMBIA 0 $638,500

RESUMEN DE PAGO

RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 
INCAPACIDADES

VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $352,000 $0 $0 $352,000

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $352,000 $0 $0 $352,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $11,500 $0 $0 $11,500

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $11,500 $0 $0 $11,500

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $275,000 $0 $0 $275,000

     FOSYGA RÉGIMEN DE EXCEPCIÓN MIN002 901,037,916 1 1 $275,000 $0 $0 $275,000

TOTAL 1 $638,500 $0 $0 $638,500
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1 NOMBRE O RAZON SOCIAL Luz Milena Giron Hernandez

2 IDENTIFICACIÓN 40.393.979 de Villavicencio

3 CONTRATO N° 004/2024 MDN-VVGSED-DIVRI

4 NÚMERO DE PAGO 003

5
REGIMEN TRIBUTARIO AL 
QUE PERTENECE

   RESPONSABLE DE IVA             
   NO RESPONSABLE DE IVA                     
   REGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACIÓN                     

6
CRP: Número de registro 
presupuestal del Contrato 2624
de 11-01-2024

   VIGENCIA ACTUAL
   RESERVA
   VIGENCIA EXPIRADA

7 EJECUCIÓN A PARTIR DE: 15 de enero de 2024

8 FECHA DE FINALIZACIÓN 14 de diciembre de 2024

9 OBJETO 

Prestación de servicios profesionales para coadyuvar con los asuntos de 
carácter financiero y contable que requiera el Grupo Administrativo y Financiero 
de la Dirección de Veteranos y Rehabilitación Inclusiva del Ministerio de Defensa 
Nacional.

10 VALOR TOTAL 

   Valor Inicial del 
Contrato ($)

$60.500.000

+ Valor Adiciones

- Valor Reducciones

  Valor Total del Contrato 
($)

$60.500.000

Valor total del contrato incluyendo adiciones y reducciones y/o liberaciones de 
saldos

11
MODIFICACIONES DEL 
CONTRATO

   ADICIÓN                       OTROS                         REDUCCIÓN            
   PRÓRROGA                CESIÓN

12

FORMA DE PAGO: 

El valor del contrato, se pagará, por intermedio del Grupo administrativo y financiero de la Dirección de Veteranos 
y Rehabilitación Inclusiva DIVRI de este Ministerio al CONTRATISTA, una vez se encuentre aprobado el P.A.C., 
(Programa Anual Mensualizado de Caja) por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, dentro de los diez 
(10) días hábiles siguientes a la radicación de los documentos requeridos para pago: factura en caso de ser 
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aplicable, informes de las actividades ejecutadas, certificado de cumplimiento a satisfacción suscrito por el 
supervisor del contrato, y demás trámites administrativos a los que haya lugar, así:

A. Un primer pago proporcional al periodo comprendido entre el día hábil siguiente a la aprobación de la 
garantía de cumplimiento previa expedición el registro presupuestal, expedición del certificado de 
afiliación a la ARL y hasta el último día calendario del primer mes contratado, tomando como base el valor 
mensual descrito en el siguiente literal. 

B. Diez (10) pagos mensuales iguales, cada una por valor de CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 
M/CTE ($5.500.000), incluido IVA si a ello hay lugar y los demás impuestos, tasas y contribuciones a que 
haya lugar. 

C. Un último pago proporcional al periodo comprendido en el mes de diciembre de 2024, tomando como 
base el valor mensual descrito en el literal anterior. 

13
VALOR DE PAGO 
SOLICITADO

Cinco millones quinientos mil pesos M/CTE ($5.500.000,00).

14 PERIODO 01/03/2024 AL 31/03/2024

15
CAMBIO DE CUENTA 
BANCARIA

   Si
   No

16
N° Y TIPO DE CUENTA 
BANCARIA DEL 
CONTRATISTA   

CUENTA DE AHORROS No 230080145204

17 ENTIDAD FINANCIERA BANCO POPULAR

18

PORCENTAJE DE EJECUCIÓN 
DEL OBJETO Y 
OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES

Días ejecutados (76) ÷ Días contratados (330) = 23,03% 

19
PORCENTAJE ACUMULADO 
DE PAGOS SOLICITADOS $13.933.333.33/$60.500.000=23,03% 

20

CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES:

OBLIGACIONES DEL CONTRATO ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Ejecutar el objeto del contrato, en forma oportuna, 
eficiente y con la mejor calidad, de acuerdo con la 
oferta presentada y las instrucciones impartidas 
por el supervisor del contrato.

1. La contratista ejecutó el objeto del contrato de forma 
oportuna, eficiente y con la mejor calidad de acuerdo 
con la oferta presentada y las instrucciones impartidas 
por el contador encargado quien es el supervisor del 
contrato.

2. Contribuir en el proceso contable de Deudores del 
Estado de la Dirección del Veterano y 
Rehabilitación Inclusiva DIVRI.

2.Se revisó y se verificó comunicado de proyección y
numeración de cuotas partes pensionales de 59 
entidades según memorando 
M20240319PS000833.
2.1.Se actualizó archivo en Excel sobre mesadas 
pensionales persuasivo y coactivo, los abonos, 
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creación deudores, y traslado a coactivo del mes de 
febrero.

3. Realizar la revisión de las solicitudes y soportes 
para registro y reclasificación correspondiente al 
proceso de deudores del estado por los conceptos 
de Mesadas pensionales pagadas en exceso, 
Cuotas partes e Incapacidades en el sistema SIIF y 
SILOG/ SAP.

3.Revisión memorandos para creación de deudores 
M20240208PS000313 y M20240214PS000379
3.1.revisión memorandos por perdida ejecutoria 
M20240207PS000294 y M20240207PS000295
3.2.Revisión memorandos M20240210PS000339 y 
M20240213PS000356 traslado a coactivo

4. Realizar el registro de las proyecciones para la 
generación de cuotas partes de acuerdo con la 
solicitud del área competente en el sistema SIIF 
Nación y SILOG/SAP.

4.No se ejecutó toda vez que el programa de cuotas 
partes de numeración presenta fallas y se salta la 
numeración de un mes a otro.

5. Revisar y validar el registro del reconocimiento y 
reclasificación correspondiente al proceso de 
deudores del estado por los conceptos de 
Mesadas pensionales pagadas en exceso, Cuotas 
partes, e Incapacidades en el sistema SIIF y 
SILOG/SAP.

5.se registró en SIIF y SAP reconocimiento de 
deudores de mesadas pensionales de acuerdo a 
memorandos M20240208PS000313 y 
M20240214PS000379, en los sistemas SIIF y SAP.
5.1.Reclasificación entre terceros acta 21 de las 
cuentas 138435 de dos terceros y 138690 de cuatro 
terceros.

6. Llevar el control en la base de datos históricos que 
soportan los registros en las dependencias de 
persuasivo y coactivo de las cuentas por cobrar en 
cuotas partes

6.se guarda los comprobantes con documentos 
soporte en las carpetas de forma electrónica de cargas 
masivas de creación de deudores en persuasivo, 
causación de interés, traslado a coactivo y anulación 
de deudores del mes de febrero.

7. Realizar en el sistema SILOG/SAP las 
compensaciones correspondientes a deudores del 
estado.

7.se realiza en el sistema SAP, las compensaciones de 
las solicitudes de perdida de ejecutoria de dos terceros 
y traslado a coactivo de mesadas pensionales de 10 
terceros.

8. Conciliación mensualmente la información de 
cuentas por cobrar (deudores) con el área talento 
humano, prestaciones sociales y la coordinación 
de la Jurisdicción Coactiva del Ministerio de 
defensa Nacional.

8.elaboración acta No.80 comité de sostenibilidad 
contable cuenta 310902002 y se envia por correo para 
las firmas a presupuesto, prestaciones sociales y 
cuadro en Excel relacionando los deudores del acta 
No.80.
8.1 cruce cuenta 138690 entre SIIF y SAP
8.2.acta de conciliación mes enero deudores 
persuasivo No.24
8.3.acta de conciliación mes enero numero 25 
deudores coactivo

9. Verificar los soportes para los tramites de pago y 
liquidar las deducciones tributarias para los 
registros en los sistemas SIIF y SILOG/SAP.

9.se realizó registro de la nómina mes de febrero en 
SAP por concepto de gastos de personal.

10. Participar en el análisis y preparación de los 
Estados financieros de la DIVRI en los sistemas SIIF 
Nación y SILOG/SAP.

10.reclasificacion y ajuste de la cuenta 1901001 por 
resolución 417 de diciembre 2023 en SIIF.
10.1.se consolida la información de presupuesto, 
planeación y se envia mediante correo 13 de marzo del 
cumplimiento comisión legal camara de representantes 
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al Ministerio de Defensa y de manera física con 
remisión del sistema SGDA.
10.2.respuesta por correo a Jurisdicción Coactiva 
sobre el saldo en los estados financieros de tres 
deudores.
10.3.Solicitud mediante correo a Nikolai sobre la 
información de un deudor.
10.4.se elabora memorando RS20240322AF006802 
donde se informa mediante corre a jurisdicción 
coactiva los deudores que fueron trasladados a 
coactivo 

11. Generar mensualmente la conciliación de 
operaciones reciprocas y las eliminaciones 
internas.

11.se realizó conciliación de eliminaciones internas y 
operaciones reciprocas se envia correo para revisión  y 
circularización de las entidades sena, Icbf, esap, 
acueducto, ministerio de educación

12. Hacer parte y asistir a los diferentes comités en los 
que sea designado (a) evaluador(a) o integrante 
del componente financiero del comité de 
adquisiciones, en los procesos de contratación en 
los que se requiera, llevando a cabo todas las 
actividades necesarias de acuerdo con la 
designación que realice el ordenador del gasto -
competente contractual y al Manual de 
Contratación Vigente.

12.verificacion de indicadores de cinco entidades y 
elaboración de evaluación económica 
M20240305AF000628 para el proceso de SERVICIO

DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA FIJA, CON 
ARMAS Y MEDIO CANINO PARA LAS 
INSTALACIONES DE LA DIRECCIÓN DE VETERANOS 
Y REHABILITACIÓN INCLUSIVA DEL MINISTERIO DE 
DEFENSA NACIONAL.
12.1.respuesta observación por la empresa 
Serviconcel M20240307AF000667.
12.2.respuesta observación por la union temporal divri
M20240312AF000745.

12.3.elaboración evaluación económica de suministro 
de pasajes nacionales e internacionales mediante 
memorando M20240311AF000700
12.4.respuesta observación al requerimiento de 
precios articificialmente bajos mediante memorando
M20240312AF000742.

13. Hacer parte y asistir a los diferentes comités en los 
que sea designado (a) estructurador(a), 
evaluador(a) o integrante del componente 
financiero del comité de adquisiciones, en los 
procesos de contratación en los que se requiera, 
llevando a cabo todas las actividades necesarias de 
acuerdo con la designación que realice el 
ordenador del gasto -competente contractual y al 
Manual de Contratación Vigente.

13.verificacion de indicadores de cinco entidades y 
elaboración de evaluación para el proceso de 
SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PRIVADA 
FIJA, CON ARMAS Y MEDIO CANINO PARA LAS 
INSTALACIONES DE LA DIRECCIÓN DE VETERANOS 
Y REHABILITACIÓN INCLUSIVA DEL MINISTERIO DE 
DEFENSA NACIONAL
13.1.se asistió a comité servicio de vigilancia el 14 y 20 
de marzo

14. Entregar la documentación generada durante la 
ejecución del contrato de prestación de servicios 
de conformidad a la Ley 594 de 2000 “por medio 

14.La contratista entrego la documentación generada 
durante la ejecución del contrato de prestación de 
servicios de conformidad a la Ley 594 de 2000.
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de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 
dictan otras disposiciones”, al gestor documental 
de su área con todos los procesos archivísticos 
conforme a la normatividad vigente, de igual forma 
mantener al día la gestión electrónica de 
documentos en el aplicativo SGDEA o el indicado 
por su supervisor.

15. Presentar informes en los que dé cuenta el
cumplimiento de las obligaciones contractuales en
forma periódica y como soporte previo, para la
cancelación de los honorarios pactados al
supervisor del contrato. Sin perjuicio de los
informes adicionales que el supervisor requiera,
cuando lo considere conveniente.

15.La contratista en el tercer mes de ejecución del
contrato envía informe de actividades al supervisor del
contrato mediante correo electrónico.

16. Realizar las demás actividades relacionadas con el
objeto contractual, dentro del marco del mismo,
que sean asignadas por el supervisor del contrato.

16.se realiza solicitud creación de usuarios SILOG en
el sistema SGDA, con el número
RS20240301AF004802 de fecha 01.03.2024
16.1.se realiza solicitud de rotación de usuarios SILOG
RS20240314AF006016.
16.2.elaboracion correo de fecha 04.03.2024 y

respuesta cargue de sireci por parte de planeación del
06.03.2024.enviando cumplimiento SIRECI y anexos
estados financieros.

21

Anexos:

1. Certifico seguridad Social marzo 2024
2. Planilla de seguridad Social marzo 2024
3. Entrada de Almacen ESP0-113/2024
4. Informe de Actividades marzo 2024
5. Cuenta de Cobro No. 003
6. Formato Recibido a Satisfacción marzo 2024
7. Pantallazo de Secop II marzo 2024
8. Evidencias marzo 2024
9. Rut Actualizado marzo 2024
10. Memorando con el consecutivo de la plataforma SGDAE

22

FIRMA DEL SUPERVISOR

NOMBRE DEL SUPERVISOR SORAYDA RAMIREZ MAHECHA

CARGO DEL SUPERVISOR Contadora DIVRI

23 FECHA DE EXPEDICION 03/04/2024 

aforma SGDA
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL ENTRADA DE BIENES 

POR CONCEPTO DE: ENTRADA DE SERVICIOS 

Doc. Material  

ENTRADA 

 

ESP0-113/2024 

UNIDAD 

Dir veterano y rehabilitation 
inclusiva 

NIT 

900894833-9 

CODIGO 

DIVRI 

ALMACEN FECHA 

01.04.2024 

 
 Bogota 

CIUDAD 

PROVEEDOR 

     LUZ MILENA GIRON HERNANDEZ 
NIT 

          40393979 

CODIGO No. PEDIDO 

P2024-0093  

DESTINO 

 

TRAZABILIDAD: INFORME 03/CUENTA DE COBRO 03/ SERVICIOS PROFESIONALES 
MATNR LOTE/UBIC EQUIPO No. PARTE DESCRIPCION IMPUTACN. 

/SERIE 

CAN’T UD VR. 

UNITARIO 

VR. TOTAL 

 SERVICIOS PROFESIONALES  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

01 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

UN $5.500.000 
 

 

MONTO: CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCT/E 
 TOTALES   $5.500.000 

 

RECIBI: 

 
ALMACENISTA 

POST-FIRMA 

  ENTREGUE 

 

 
POST-FIRMA 

 Vo.Bo. 

 
 
POST-FIRMA 

  Vo.Bo. 

 
 
POST-FIRMA 

Fecha:03.04.2024 08:00 LIYITORD Pag. No. 1/1 1 

RECONOCIMIENTO DEL SERVICIO



ORDEN DE PAGO PRESUPUESTAL

Número: 98048424 Fecha Registro: 2024-04-05 Unidad / Subunidad 
ejecutora:

15-01-13  MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - DIRECCIÓN DE VETERANOS Y REHABILITACIÓN 
INCLUSIVA

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Pagada Nro Obligación: 30924 Comprobante Contable de la Generación:

Fecha Máxima Pago: 2024-04-09 Código de Referencia: 04500330700098048424 Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Bruto: 5.500.000,00 Valor Deducciones: 37.327,00 Valor Neto: 5.462.673,00 Saldo x Pagar: 0,00

VALORES PAGADOS

TRM Pago Valor Bruto 5.500.000,00 Valor 
Deducciones 37.327,00 Valor Neto 5.462.673,00 Moneda Base Compra Valor MBC

REINTEGROS

Números No Recaudo:

Bruto Reintegrado Pesos: 0,00 Reintegrado Deducciones Pesos: 0,00 Reintegrado Neto Pesos: 0,00

Bruto Reintegrado Moneda: 0,00 Reintegrado Deducciones Moneda: 0,00 Reintegrado Neto Moneda: 0,00

TERCERO DE LA ORDEN DE PAGO

Identificación: 40393979 Razón Social: luz milena giron hernandez Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 230080145204 Banco: BANCO POPULAR S. A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

TESORERIA DOCUMENTO SOPORTE

13-01-01-DT - DIRECCION TESORO NACION DGCPTN Número: 03 Tipo: CUENTA DE 
COBRO Fecha: 2024-04-01

Tipo Beneficiario Pago 01 - Beneficiario final

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - 
DIRECCIÓN DE VETERANOS Y 
REHABILITACIÓN INCLUSIVA

Fecha y Hora Sistema: 2024-04-10-8:18 a. m.

15-01-13

MHosalinas OLGA MARLEN SALINAS HUERTASOrden de pago Presupuestal  de gastos 
Comprobante

11 dePágina



ITEM PARA AFECTACION DE GASTOS

VALOR VALOR 
PAGADO VALOR REINTEGRADO USO DE PROYECTOS ESPECIALES

DEPENDENCIA / POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE REC SIT PESOS MONEDA PESOS PESOS MONEDA 
EXTRANJERA

USO DE 
PROYECTO MONEDA TASA DE 

CAMBIO VALOR MONEDA

15-01-13  DIRECCIÓN DE VETERANOS Y REHABILITACIÓN INCLUSIVA  /  A-02-02-02-008-002  SERVICIOS JURÍDICOS Y CONTABLES

Nación 10 CSF 5.500.000,00 0,00 5.500.000,00 Pesos 0,00 0,00

DEDUCCIONES

POSICIONES DEL CATALOGO PARA PAGO NO PRESUPUESTALES TERCERO TARIFA VALOR VALOR AJUSTADO 
PAGO VALOR REINTEGRADO

2-01-05-01-01-03-05
RETENCION ICA COMERCIAL 
SERVICIOS DEMÁS ACTIVIDADES DE 
SERVICIOS

899999061 BOGOTA DISTRITO CAPITAL 0,766 % 37.327,00 37.327,00

LINEAS DE PAGO VINCULADA

DEPENDENCIA PARA AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR ATRIBUTO LINEA DE 
PAGO ESTADO

15-01-13 - DIRECCIÓN DE VETERANOS Y REHABILITACIÓN 
INCLUSIVA 1-2 - ANC - GASTOS GENERALES NACION CSF 2024-04-09 5.500.000,00 05 NINGUNO Pagada

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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